Editoryal Sistem - Open Monograph Press
http://editoryalsistem.com

Open
OM P Monograph

Press

EDITORYAL SISTEM
OPEN MONOGRAPH PRESS
OZET KULLANIM KILAVUZU

(Bu kilavuz Editoryal Sistem ekibi tarafindan terciime edilmistir.)

Ozet

e TaNnitim

o Kullanici profili

e Yazarlik

e Gozden gecirme (Hakemlik)

e GOnderimleri YOnetme

« Editoryal is Akisi

o Gonderim Asamasi

o inceleme Asamalari

o Kopya Duzenleme

o Uretme

« Katalog

e GOrevler

o Ayarlar

o Yavinevi/Baski

o internet sitesi

o is akisi

o Dagitim

o Kullanicilar ve Roller

e Araclar

e YOnetim

OMP 3.3 Kullanici Kilavuzu

Bu kilavuz, Open Monograph Press ile monograflar, kitaplar ve duzenlenmis
ciltler yayinlamaniza yardimci olacaktir.

www.editoryalsistem.com



http://editoryalsistem.com/
http://www.editoryalsistem.com/

Editoryal Sistem - Open Monograph Press
http://editoryalsistem.com

Gonderimden Uretime kadar is akisinin her asamasi icin giris niteliginde bir
genel bakis saglar. Ayrica, bazi yapilandirma secenekleri hakkinda daha fazla arka
plan bilgisi saglar.

Uygulama icinde Yardim baglantilarini gérdigunuzde, o bdlum igin en
yararli bilgileri iceren bir yardim paneli agilir.

-- Telif hakki: Simon Fraser University, Public Knowledge Project tarafindan
uretilen ¢alismanin telif hakkina sahiptir ve belgelerini Creative Commons Attribution
4.0 Uluslararasi Lisansi ile lisanslamistir.

Kullanici profili

Bu bolum; kayit olma, oturum a¢cma ve profil degisiklikleri yapma, profil resmi
ekleme dahil olmak tzere kullanici profili islemlerini kapsar.

Giris yaptiktan sonra, Kullanici Profilinizi ve bildirim ayarlarinizi
yapilandirabilirsiniz. Profilinizi gérinttlemek icin, oturum actiginizda sitenin sag
ust késesinde kullanici adinizi gésteren baglantiyl géreceksiniz.

Adinizi, iletisim bilgilerinizi ve sifrenizi guncelleyebilir, genel profilinizi
yonetebilir ve ne tur bildirimler almak istediginizi belirleyebilirsiniz.

Bu site icin bir G6zden Gegiren (Hakem) olarak kaydolduysaniz, Roller
sekmesinden Uzmanlik Alaninizi girebilirsiniz.

Yazarhk
1. Tanitim
2. Goénderim Yapin

3. Gonderilerinizi Takip Edin

Bu bdlum, yazarlarin yeni bir génderi yapmasina ve gozden gecirilirken,
duzenlenirken ve sonunda yayinlanirken editoryal is akisina katilmasina, sureci
takip etmesine yardimci olacaktir.

Yeni bir gonderiye baslamadan o6nce, sitede bir kullanici hesabina
kaydolmaniz ve oturum a¢cmaniz gerekir.
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Gonderim Yapin (Makale, Yazi Gonderin)

Yeni  bir gonderi  baslatmak icin, sol taraftaki = gezinme
menusunden “Gonderim” baglantisini  tiklayin  ve ardindan sagdaki “Yeni
Gonderi” dugmesini tiklayin.

Giris yaptiysaniz, ancak editoryal arayiizt gérmiyorsaniz, okuyucuya ydnelik web
sitesini gorintiliyor olabilirsiniz. Bu durumda, kullanici profili baglantinizi bulun ve
altinda gértinen Génderimler baglantisini tiklayin. Her web sitesi farkli olabilir.

Yeni bir génderim yapmak, takip etmesi kolay 5 adimli bir sirectir. islemi
tamamlamak icin ekrandaki talimatlari izleyin.

Bir yazi gonderin

1. Hazirlayin 2. Gonderi yiikle 3. Katalog 4. Onay 5. Sonraki Adimlar

Gonderi Turu

Bir kitap, tamamen bir vey a fazla yazar tarafindan yazilmis bir eserdir. Dtzenlenmis bir cildin (ayrintilar bu stirecte daha sonra girilen)

her balim icin farkli yaza

@ Kitap: Yazarlar bir biitiin olarak kitapla iliskilendirilir
O Diizenlenmis Cilt: Yazarlar kendi bélumleri ile iliskilendirilir.

1. Hazirla

Gonderinize baslamadan énce ilk bilgileri girin ve gereksinimleri sagladiginizi
onaylayin.

2. Yukle

Gonderinizle birlikte bir veya daha fazla dosya yukleyebilirsiniz. Bir seferde
birden fazla dosya yuklemek icin birden fazla dosya secin veya her dosyayi ayri ayri
yukleyin.

Her bir dosyanin belirli bir bilesen turi olarak tanimlanmasi
gerekir. Yazi/dosya tUru secenekleri yoneticilerin yapilandirmalarina bagl olarak
degisecektir; ancak bunlar genelde makale metnini, veri setini, arastirma
sonuglarini veya resimleri icerebilir.

Sonraki adima ge¢mek icin Kaydet ve Devam Et'i secin.

3. Katalog

Baslik ve 6zet gibi gdbnderi ayrintilarinizi ekleyin. Ayrica burada, kitabiniz igin
bélumler tanimlama ve birden fazla yazar varsa katkida bulunanlar
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bélimune ekleme firsatiniz olacaktir. Varsa kitap bdéltumlerini ve diger yazarlari
buradan ekleyebilirsiniz.

Her bolum igin farkli yazarlar tarafindan dizenlenmis bir cilt génderiyorsaniz,
katkida bulunanlari  bélum duzenleme ekranindan her bir boélumle
iliskilendirebilirsiniz.

4. Onayla

Girdiginiz ayrintilari onaylamak icin bir dakikanizi ayirin ve bilgileri
inceleyin. Bu noktada gerekli gorurseniz, girdiginiz bilgileri degistirmek icin dnceki
adimlardan herhangi birine geri donebilirsiniz.

5. Sonraki adimlar

Basardiniz! Gonderinizi izleme hakkinda daha fazla bilgi edinmek istiyorsaniz,
sonraki adimlar sayfasini okuyun.

Gonderilerinizi Takip Edin

Gonderiniz  degerlendirmeye alindiginda, web sitesine giris yapip

Gonderimler sayfasina giderek durumunu takip edebilirsiniz.

Burada, icinde bulundugu editoryal is akisinin mevcut asamasiyla listelenmis
gonderileri bulacaksiniz. Bu asamayla etkilesim kurmak icin asama adini tiklayin.

Tartisma Panelleri

Her asamada bir tartisma alanina erisiminiz olacak. Bir editor veya editor
yardimcisi sizden daha fazla bilgiye ihtiya¢ duyarsa, bir tartisma konusu
baslatabilir. Bu oldugunda, yanit verebilmeniz i¢in e-posta ile bilgilendirileceksiniz.

Yazar olarak ¢ogu asamada tartisma baslatamazsiniz, ancak editérler tarafindan
baslatiimissa, tartismalar ekraninizda gérundr ve bu tartismalara katilabilirsiniz.

inceleme Asamalari

inceleme sureci boyunca; gozden gecirenler (hakemler) siirece eklenirken,
incelemelerini  gonderirken sizi bilgilendirecek bir durum guncellemesi
goreceksiniz.

inceleme asamalari sona ererken, bazi durumlarda revizyonlar ggndermeniz
istenebilir. Gerekirse, duzenleyici icin yeni dosyalar yukleyebileceginiz bir
Duzeltmeler paneli bulacaksiniz.
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Goézden Gegirme

1. Tanitim

2 Hakem Olarak Kaydolma

3. Bir incelemeyi Tamamlama

4 Kullanici Profilini Tamamlama

Hakemler, bilimsel yayinlarin kalitesinin saglanmasinda hayati bir rol
oynamaktadir. Bu bélumde bir incelemenin nasil tamamlanacagi aciklanmaktadir.

Hakem Olarak Kaydolma

Web sitesine kullanici olarak kaydoldugunuzda, G6zden Geg¢iren (Hakem) rolt
icin kaydolmaniz istenebilir. Bu etkinlestirildiyse, dnceden kaydolmus olsaniz bile,
Kullanici Profili sayfasina giderek istediginiz zaman Go6zden Gegiren (Hakem)
rolinu ekleyebilirsiniz.

Ayrica editorlerin bir génderi icin gozden gecirenleri (hakemleri) secerken
daha iyi secimler yapabilmesi icin ilgi alanlarini belirtmeniz istenecektir.

Cogu durumda, sisteme zaten bir Gozden Gegiren (Hakem) olarak eklenmis
olabilirsiniz. Bu, bir editdr sizi bir gonderiyi incelemeye davet etmek istediginde
ancak henuz sisteme kayitl olmadiginizda gerceklesir.

Bir incelemeyi Tamamlama

Yonetim panelinde Gonderimler sayfasina giderek size herhangi bir inceleme
atanip atanmadigini goérebilirsiniz. Atamalarim alaninda herhangi bir gonderi
gorurseniz, ilgili goreve erismek icin mevcut asamayi gosteren baglantiya veya
Goruntiile butonuna tiklayabilirsiniz.

Gonderiler

Is Kuyruklar ( 1 Arsivler @ Yardim

Atamalarim Q Ara Y Filtreler = Yeni Génderi

2 Atamayi Degerlendir

Teknolojinin Egitimde I¢sellestiriimesi
Yanitigin Son Tarih: 2022-03-14  Dederlendirme i¢in Son Tarih: 2022-03-14

Gorantule

A Hakemden yanit bekleniyor.
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istek

ilk adim, bir inceleme gerceklestirme istegini kabul etmenizi veya
reddetmenizi gerektirir. Goruntiule butonuna tikladiginizda istegi kabul etme,
istegi reddetme seceneklerini ve tanimlanan goérevin son tarihlerini goreceksiniz.

Bu sayfadaki bilgileri inceleyerek ilgili gdnderiyi incelemeyi kabul edebilir veya
reddedebilirsiniz.

Degerlendirme:Teknolojinin Egitimde Icsellestirilmesi

1. istek 2. Rehberler 3. indirme ve Degerlendirmeler 4. Tamamlama

Degerlendirme Istegi

Asagidaki gonderinin potansiyel hakemi clarak secildiniz. Asagida, bu hakemlik isteginin zaman cizelgesinin yani sira degerlendirme igin
genel bir bilgilendirme sunulmaktadir. Degerlendirmeyi kabul edeceginizi umuyoruz.

Kitap Bashgi

Rehber/Yénergeler

Degerlendirmeyi kabul ettiginizde Rehberler sayfasina yonlendirileceksiniz.
istenen format ve standartlara gore bir inceleme sunabilmek icin tim inceleme
kilavuzlarini (Hakem Rehberi) dikkatle okuyun.

indirme ve Degerlendirmeler

Degerlendirme:Teknolojinin Egitimde I¢sellestirilmesi

1. Istek 2. Rehberler 3. Indirme ve Degerlendirmeler 4. Tamamlama
Dosyalari Degerlendir Q Ara
B3 ol chipi wmien eniemnd.pdf Subat 14, Bolum El Yazmasl
2022
[ 4 ., . __ . _docx Subat 14, Dizin
2022

Degerlendirme

Bu génderi ile ilgili degerlendirmenizi asagidaki forma girin (veya yapistirin).

Edit6r ve yazar icin
e B 7 Y &2 o0 X ® &

indirmeniz ve incelemeniz icin inceleme Dosyalarini bu sayfada
bulacaksiniz. Dosyalari degerlendirdikten sonra, incelemenizi iki ayri metin
kutusuna girmeniz istenecektir.

ilk metin alaninayazarla paylasiimasi amaglanan  yorumlari
yazmalisiniz. ikinci metin alani, yalnizca editére yénelik aciklamalar icindir.
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Editor tim yorumlariniza erisebilecek. Ancak “Yalnizca editor i¢in” béluma,
yazarla paylasmaniz uygun olmayabilecek bilgileri editérle 6zel olarak paylasmaniz
icin bir secenektir.

incelemenizi ayri bir dosyada hazirladiysaniz, bunun yerine o dosyay!
sayfanin altindaki Dosya yukle alanindan yUkleyebilirsiniz.

IEditBrveyazarigin I
& B 7 YU & 2 o H

4]
[+

Yalnizca editor icin

e B 7 ¥ &P 2o H

4]
[+

Orijinal inceleme dosyasinin / dosyalarinin gozden gecirilmis stromleri de dahil olmak uzere editor ve / veya yazann istemesini istediginiz

dosyalari yukleyin

Degerlendirme Dosyalari Q Ara [Dosya Yiikle
Do
Degerlendirme Tartismalari

Dosyada bir eksiklik varsa veya bir bilgiye ihtiya¢c duyarsaniz; ayni sayfanin
altinda bulunan “Tartisma ekle” butonuna tiklayarak sorularinizi sorabilir, iletmek
istediginiz bir mesaj varsa buraya yazabilirsiniz. Buraya ekleyeceginiz tartismayi
kimlerin gormesini istediginizi (yazarlar, editorler vb.) de secebilirsiniz.
Tartismakonusuyla iliskilendirmek istediginiz dosyalar varsa yien buraya
ekleyebilirsiniz.

Tamamlama

incelemenizi tamamladiginiz icin tesekkir ederiz. Degerlendirmeniz basariyla
gonderildi. Bilimin kalitesine katkiniz icin tesekkur ederiz; editor, gerekirse daha
fazla bilgi icin sizinle tekrar iletisime gecebilir.

www.editoryalsistem.com
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Bir editdor yaptiginiz incelemeyi gozden gecirip size e-posta ile bir
onay/tesekkur gonderebilir.

incelemelerinizin bir kayd: sistemde tutulur, bdylece editérler bugiine kadar
ne kadar inceleme yaptiginizi gorebilir ve takdir edebilir. Ge¢miste yaptiginiz tim
incelemeleri sizin de gdrebiliyor olmaniz faydal olacaktir.

Kullanici Profilinizi Tamamlayin

Henlz yapmadiysaniz, Kullanici Profilinizi ziyaret edin. Eksik bilgileri
tamamlayin. Buradaki bilgileri, editérlerin sizinle ilgili daha fazla bilgi sahibi
olmasina yardimci olacaktir.

Gonderiler

1. Yeni Bir Gonderim Baslatin
Is Kuyruklar

Atanmamis Gonderiler
Aktif Gonderiler

Arsivler

A A T o

Gonderileri Hizla Bulun
Su anda incelenmekte olan tim gonderilere Gonderimler sayfasindan erisin.

Editoryal ve idari kullanicilar, yayinlanmig ve arsivlenmis tum gdénderilere ve
bu gonderilerle ilgili editoryal islemlere bu sayfa aracihig ile erisebilmektedir.

-I Gonderiler

Katalog

1s Kuyruklar ( 2 Atanmamis Aktif Gonderiler | 2 Arsivler | 1 @ Yardim

Ayarlar

Yayinevi
Atamalarim Q  Ara Y Filtreler | Yeni Génderi
Web Sitesi

1s Akisi

2 yazar1

Dagitim Teknolojinin Egitimde I¢sellestirilmesi S22 O1 Dis Degerlendirme ) Gérintile v

Uyeler ve Roller A Yeni degerlendirmeler gonderildi

Yeni Bir Gonderim Baslat

Her gdnderi listesinin Uzerinde bulunan Yeni Géonderi dugmesini tiklayarak
yeni bir gdnderi baslatabilirsiniz.
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Is Kuyruklari
Bu sekme, halihazirda size atanmis olan gonderiler hakkinda bilgi
saglar. GUnluk etkinliklerinizi takip etmek icin bu sekmeyi kullanabilirsiniz.

Editorler, gbzden gecirme atamalar geciktiginde bildirimleri bu alanda
gorebilir. Gozden gegirenler (Hakemler), gorevlerinin teslim tarihlerini buradan
takip edebilir. Yazarlar ise gonderilerinin hangi asamada oldugunu yine bu
alandan takip edebilir.

Atanmamis Gonderiler

Yoneticiler, henlz bir editdr veya bélum editért atanmamis yeni génderileri
goéruntuleyebilir. Her gonderimin is akisini ydnetmek icin atanmis bir dtzenleyiciye
sahip oldugundan emin olmak icin bu sekmeyi kullanin.

Aktif Gonderiler

Sistemde henlz yayimlanmayan, islemleri devam eden gonderiler bu alanda
gosterilir. Bu sekmeye yalnizca editoryal ve idari kullanicilar erisebilir.

Arsivler

Yayinlanmis veya reddedilmis gonderiler bu alanda yer almaktadir.

Gonderileri Hizla Bulun

BUyuk Listelerde Arama

Gonderimleri buyuk bir listede bulmak icin listenin Gstindeki arama panelini
kullanin. Gonderileri baslik, yazar ve kimlik numarasina gore arayabilirsiniz.

BUyuk Listeleri Filtreleme

Bir dizi arama filtresini genisletmek icin Filtre dUgmesini tiklayin. Editorler,
gecikmis incelemeleri ve is akisinin belirli bir asamasindaki tum gonderileri
filtreleme araciligiyla hizla bulabilir.

Editoryal is Akisi

1. Tanitim
2. Gonderim Ayrintilarini Yonetme
3. Katiimcilar
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4, Editoryal Eylemler

Editoryal is akisi, bir gonderiyi ilk degerlendirmeden, makalenin yayina
hazirlandigl akran degerlendirmesi, kopya duzenleme ve yayimlanmasina kadar
olan sureci ifade etmektedir.

1s Akisi Pazarlama Yayin

Goénderi Dahili Degerlendirirme Dis Degerlendirme Kopya Duzenleme Basim ® Yardim

Onay bekliyor.
Yazi, yayinlanana kadar katalogda listelenmeyecektir. Bu kitabi kataloga eklemek icin Yayin sekmesine tiklayin.

Basima Hazir Dosyalar Q Ara  Dosya Yiikle Yaymn Icin Planla

Dosya yok Katilimcilar

Uretim Tartismalari Tartisma ekle Baska Yoneticisi

> edisis edisis
isim den Son Yanit Cevaplar Kapal

Bolum Yazari
Oge Yok

Is akisi sayfasindaki her sekme, o asamadaki goérevleri tamamlamak icin
ihtiyac duyacaginiz bilgileri, araclari ve tartisma panellerini barindirmaktadir. Size
yardimci olmasi icin katihmci ekleyebilirsiniz. islemler sirasinda her asamada bir
dizi editoryal eylemle karsilasacaksiniz.

Gonderim Ayrintilarini Yonetme

Gonderim ayrintilari sayfanin Ust kisminda goranur. Bu alanda, génderimin
meta verilerini ve icerik ge¢cmisini yonetmenize yardimci olacak araglar da
bulacaksiniz. Bu araclardan gelen ve gonderiye eklenen veriler tUm asamalarda
kalicidir.

Etkinlik GUnlGgu

Bir gonderiyle iliskili tim olaylarin bir ginligini bu alanda gérebilirsiniz. ilgili
gonderiyle ilgili notlar da ekleyebilirsiniz. Etkinlik GUnlUgu'ne yalnizca editoryal ve
idari personel erisebilir.

Etkinlik Giinligl ve Notlar

0 Yardm

Tarih Kullanici Olay

2022-02-16 edisis edisis Hakem 1 Hakem 1 2 numarali bildirimi icin 1. tur
degerlendirmesini tamamladi
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Goénderim Kitaphgi

Gonderimle birlikte izlemek istediginiz tum dosyalar icin hizh erisim
deposu. Bu, kopya editorleri veya diger yardimcilarla paylasmak istediginiz
imzalanmis sézlesmeler, pazarlama dosyalari veya yonergeler gibi herhangi bir
asamaya 6zgu olmayan dosyalar icin kullanighdir.

| Gonderi Kiitiphanesi . ® Yardm X

Dosya ekle Dokiiman Kiitiiphanesini Géruntiile
Soézlesmeler
Oge Yok

Pazarlama

Gonderi Katuphanesi, Dokiman Kutuphanesi ile karistirlmamalidir. Génderi
kUtuphanesi ilgili gonderiye aitken, dokiman katuphanesi geneldir.

Dokiiman Kutuphanesini Goruntule'ye tiklayarak genel kitiphanenizden
génderi kituphanesine hizli bir sekilde dosya ekleyebilirsiniz.

Katilimcilar

Is akisinin her asamasinin sag tarafinda, bu asamaya erisimi olan
kullanicilarin bir listesini bulacaksiniz. Editér yardimcilari, kopya editorleri, yayin
editorleri veya mevcut asamaya erismesini istediginiz diger kullanicilari
ekleyebilirsiniz.

Revizyon Iste

rrlendir Q Ara Dosyalar Seg/Yiikle
-carpim-tablosu-olusturma.pdf Subat BoIGm El Yazmasi Génderiyi Kabul Et
14, Gonderiyi Reddet
2022
E YAZIM (IMLA) KURALLARLdocx Subat Dizin Katilimcilar Ata
14,
2022 Baski Yoneticisi

» edisis edisis
Hakem Ekle
Yazar
gl Tamamlama Kérleme Hakeme
Hakem/Kérleme Yazar

» vazarlyazarl

Bir kullanici eklediginizde, o kullanici, kendi rolti kapsaminda izin verilen tim
asamalara erisebilir. Ornegin, Katiimcilar tablosuna eklenen bir Editér her
asamaya erisebilir. Ancak bir Kopya Editérinun yalnizca Kopya Duzenleme
asamasina erisimi olacaktir.

11
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Katilmcilar paneline Gozden Gecirenler (Hakemler) eklemeniz
gerekmez. inceleme asamalarina geldiginizde, hakemleri daha uygun bir panelden
yonetebileceksiniz.

Editoryal Eylemler

is akisinin her asamasinin sag Gst kdsesinde, kullanabileceginiz diizenleme
islemlerini (gonderiyi kabul et, revizyon iste, basima gonder vb.) géreceksiniz. Bu
kararlar her asamada degisir. Ancak cogu durumda, mevcut asamayl tamamlarlar
ve gonderimi bir sonraki agsamaya iletirler.

Dlzenleme islemleri hakkinda daha fazla bilgi edinmek i¢cin her asamanin
yardim kilavuzunu okuyun.

Goénderim Asamasi

1. Tanitim
2. Editoryal Eylemler

Gonderim asamasinda, editdr, hakem degerlendirmesi surecini baslatip
baslatmamaya karar vermek icin gédnderi dosyalarini kontrol eder.

Editor, Katilimcilar panelini kullanarak yardimci olmasi icin bir alt editor
atayabilir veya On Degerlendirme Tartismalari panelini kullanarak yazarla bir
tartisma baslatabilir.

Editoryal Eylemler

i¢ (Dahili) Degerlendirmeye Génder

Gonderiyi, diger editérler tarafindan incelenmek Uzere i¢ inceleme
asamasina gonderin.

Dis Degerlendirmeye Génder

Bir i¢ incelemeyi atlamak ve dogrudan akran degerlendirmesine gecmek
istiyorsaniz, gonderiyi Dis Degerelndirme asamasina aktarin.

Kopya Dizenlemeye Gonder

Akran degerlendirme surecini tamamen atlamak istiyorsaniz, gonderiyi
Kopya Duzenleme asamasina gonderin.

12
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Gonderimi Reddet

Gonderiyi degerlendirmeden ¢ikarin ve arsivleyin.

inceleme Asamalari

1. Tanitim

2 ic inceleme mi Dis inceleme mi?
3. Oryantasyon

4 Editoryal Eylemler

ic ve Dis inceleme asamalarinda editor, inceleme yapacaklari secip
gdnderime atayarak gdzden gecirme surecini kolaylastirabilir.

Hakemler incelemelerini ve tavsiyelerini gonderdikten sonra, editor,
gonderinin Kopya Duzenleme asamasina hazir olup olmadigini veya daha fazla
revizyon gerektirip gerektirmedigini belirleyecek olan bir editoryal karar
vermekten sorumludur.

Varsayilan olarak, inceleme asamalari incelemelerin 7.
Turunda baslar. Editér, baska bir gozden gecirme turundan gecmesi gereken
buyuk degisiklikler talep ederse, yeni turlar baslatabilir.

i¢ inceleme mi Dis inceleme mi?

Genellikle Dahili inceleme asamasi, dahili editérlerin harici hakemleri
atamadan énce bir gonderiyi incelemesi icin kullanilir. istediginiz zaman Dig
incelemeye Génder'i secerek bu asamayi atlayabilirsiniz.

Oryantasyon

Her g6zden gecirme turu, gozden gecirme dosyalarini ve gézden gecirenleri
yonetmek i¢cin U¢ panelin yani sira her asamada gorunen tartismalar ve katilimcilar
panellerinden olusur.

Dosyalari Degerlendir

Editdér tarafindan incelenmek Uzere secilen tium dosyalar. Bu dosyalar,
GoOzden Gegiren (Hakem) atanirken kisitlanmadik¢a, gézden gecirenler tarafindan
gorulebilir.
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Hakemler

Editdrler gozden gecirenler (hakemler) ekleyebilir, son tarihler atayabilir ve
incelemelerin durumunu ve inceleyicilerin onerilerini gorebilir. Bir inceleme
tamamlandiginda, editdr incelemeyi goruntuleyebilir ve dogrulayabilir.

Revizyonlar/Duzeltmeler

Yazar tarafindan yiiklenen revize edilmis dosyalar. inceleme siirecinde editér
yazardan duzeltme talep edebilir. YUklenen dosyalar burada goérundrler ve
incelemeyi gectikten sonra Kopya Duzenleme asamasina gonderilebilirler.

Degerlendirme Tartismalari

Editdrler ve alt editérler kendi aralarinda veya gdzden gecirenler veya
yazarlarla 06zel gdérusmeler baslatabilir. Yazarlar tartisma baslatamaz veya
hakemlerle dogrudan iletisim kuramaz.

GoOzden gecirme tartismalari herhangi bir tura 6zel degildir ve yeni bir gdzden
gecirme turu baslatilsa dahi tartismalar sonraki turlara tasinacaktir.

Katilimcilar

Editorler ve alt editorler, inceleme surecini ydnetmelerine yardimci olmak igin
bu asamaya ek kullanicilar ekleyebilir. Bu genellikle bir alt editérin hakemlerle
gunluk iletisimleri yonetmesini isteyen bir editor tarafindan kullanilir. Daha
fazlasini 6grenin.

Editoryal Eylemler
Editdr, inceleme asamasinin her turunda cesitli editoryal islemlerden birini
yapabilir. Bu kararlarin her biri otomatik olarak yazara e-posta ile bildirir.

Revizyon iste

Editdr, yeni bir inceleme turu agmadan yazardan revizyon talep edebilir. Bu,
editordn onaylayabilecegi (yeni bir inceleme gerektirmeyen) kigUk revizyonlar
gerektiginde kullanilabilir.

inceleme i¢in Yeniden Génder

Editor, yazardan yeni bir inceleme turundan ge¢mesi gereken revizyonlar
talep edebilir. Revizyonlar alindiktan sonra, inceleme asamasinin en tUstinde yeni
degereldnirme turunun baslatiimasi gerekecektir.

14
www.editoryalsistem.com



http://editoryalsistem.com/
http://www.editoryalsistem.com/

Editoryal Sistem - Open Monograph Press
http://editoryalsistem.com

Dis (Harici) incelemeye Gonder

Editér, dahili incelemeyi gectikten sonra Dis inceleme asamasini
baslatabilir. Bu, yalnizca Dahili inceleme asamasinda kullanilabilir.

Kopya Duzenlemeye Gonder

Editdr, bir génderi gerekli inceleme asamalarini gectikten sonra Kopya
Dluzenleme asamasini baslatabilir.

Gonderimi Reddet

Editdr, incelemeyi gecemeyen, gereksinimleri karsilamayan goénderimi
reddedebilir. Bu durumda génderim, editoryal is akisindan kaldirilacak ve Arsive
aktarilacaktir.

Kopya Duzenleme

1. Tanitim
2. Oryantasyon
3. Editoryal Eylemler

Kopya Duzenleme asamasinda, editor gonderi dosyalarini duzenlemek igin
bir kopya duizenleyici atar.

Katilimcilar panelini kullanarak kopya duzenleyiciler ekleyin.

Genellikle profesyonel olan kopya editoru, yazi stilini editdor yonergeleriyle
uyumlu hale getirecek, yazinin kalitesini ve netligini artiracak, dilbilgisel hatalari
giderecek ve gdnderiyi yayin formatina donusturulmeye hazir hale getirecektir.

Bu, PDF'ler ve ePub'lar gibi yayina hazir formatlar olusturmadan dnceki son
asamadir. Profesyonel bir kopya editoru tutacak kaynaklariniz yoksa, icerigi detayl
incelemek, verileri kontrol etmek, hatalari dizeltmek ve anlasiilmayan noktalari
netlestirmek amaciyla yazarla iletisim kurmak icin bu asamayi kullanin.

Oryantasyon

Kopya Duzenleme asamasi, kopya duzenleme surecini yonetmek icin Ug
alandan (Taslak Dosyalari, Kopya Duzenleme Tartismalari, Sayfa Duzenleme)
olusmaktadir.
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Taslak Dosyalar

Kopya duzenleme icin editor tarafindan secilen tim dosyalar. Bunlar
genellikle inceleme surecinin bir sonucu olarak revize edilmis dosyalardir.

Kopya Duzenleme Tartismalari

Editdrler ve kopya editdrleri, yazar(lar) ile tartismalar baslatmak veya kendi
aralarinda iletisim kurmak icin bu paneli kullanabilir. Bu, anlasiimayan noktalari
netlestirmek, yazardan daha fazla bilgi istemek veya herhangi bir degisiklik igin
onay istemek amaciyla kullanilabilir.

Sayfa Duzenleme
Kopya editorleri, son duzenlenmis dosyalari bu panele ytkleyebilir. Bunlar,
uretime gonderilmeye hazir olan tamamlanmis dosyalar olmalidir.

Editorler de buraya dosya ytikleyebilir.

Katillmcilar

Editorler bu panelden kopya duzenleyiciler ekleyebilir. Daha fazlasini
ogrenin.

Editoryal Eylemler

Bu asamada editorlerin kullanabilecegi yalnizca bir editoryal karar vardir. Bu
ge¢ asamada bir gonderimi reddetmeye karar verirseniz, 6nceki asamaya geri
donerek bunu yapabilirsiniz.

Basima Gonder

Editér, nihai, kopyalanmis dosyalar hazir oldugunda génderiyi Uretim
asamasina gonderebilir. Duzenleyici onlari gondermemeyi se¢cmedikge, Kopya
Dlzenlenmis panelindeki tum dosyalar otomatik olarak iletilecektir.

Basim

1. Tanitim

2 Oryantasyon

3. Yayin Formatlarini Anlama
4 Gonderinin Yayinlanmasi
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Basim asamasinda editor, nihai yayin dosyalarinin hazirlanmasina yardimci
olacak yapim yardimcilari atayabillir.

Yaygin yayin bicimleri arasinda PDF ve ePub bulunur, ancak ydneticinizin
hangi bicimleri etkinlestirdigine bagh olarak HTML dosyalari veya bir elLens
okuyucu gibi bir dizi baska bicim de hazirlayabilirsiniz.

Oryantasyon

Uretim asamasi, yayina hazir dosyalar olusturmak icin ti¢ alandan olusur.

Basima Hazir Dosyalar

Editér tarafindan  Uretim icin secilen tim dosyalar burada
gorunecektir. Bunlar tipik olarak, Kopya Duzenleme asamasinda hazirlanan
dosyalari icerir. Uretim asistanlari, nihai yayin formatlarini olusturmak icin bu
dosyalari kullanacaktir.

Uretim Tartismalari

Nihai yaymn bicimleri olusturulmadan dnce acikliga kavusturulmasi gereken
herhangi bir ayrinti varsa, editorler ve yapim asistanlari bu paneli konusmalari
baslatmak icin kullanabilir.

Katilmcilar

Editdérler bu panelden kopya duzenleyiciler ekleyebilir. Daha fazlasini
ogrenin .

Yayin Formatlarini Anlama

Yayin formatlari, Katalog Dirisi gibi bazi ayarlar kullandiginiz versiyona gore

farkli alanlarda olabilir. OMP 3.3.x versiyonunda Yayin panelinde yer alamktadir.

Her bicim bir dosya turunu (PDF, ePub) temsil eder ve ayri bolim dosyalari
veya ek veriler gibi kendisine eklenmis birden ¢ok dosyaya sahip olabilir.

Yayin Formatlarinizi Duzenleme

Yayin formatlarinizi nasil duzenleyeceginiz size kalmis. Ancak, yayinlama
platformuna yeni alistiginiz icin bu esneklik kafa karistirici olabilir. iste birkac basit
ornek.
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Tipik bir monograf, kendisine yuklenen tek bir .epub dosya ile ePub adli bir
yayin bicimine sahip olabilir. .PDF her bolum ve ek veriler icin kendisine ayri
dosyalar yuklenmis, PDF adinda baska bir yayin formatina sahip olabilir.

Bu durumda, iki Yayin Formati, ePub ve PDF olusturur ve dosyalari her Yayin
Formati altinda ayri olarak yuklersiniz.

Dijital dosyalarin yaninda fiziksel ciltler yayinlarsaniz, bunlar icin de girisler
olusturabilirsiniz. Dilerseniz dosyalari bu yayin bicimlerine yukleyebilirsiniz ve
indirilmek Uzere goérunttlenecektir. Bu yaygin degildir, ancak cevrimici satis
platformunuz yoksa yazdirilabilir bir siparis formu icin kullanilabilir.

Yayin Bicimi Meta Verilerinizi YOnetme

Her yayin biciminin, Google Akademik gibi dizin olusturma hizmetleriyle
uyumlu olmasi icin DOl'ler de dahil olmak Uzere kendi meta veri kimesi
vardir. ihtiyaclarinizla ilgili meta verileri tamamlamaniz énerilir.

Bir yayin formati olusturdugunuzda, Katalog Girisi panelinde yeni bir sekme
bulacaksiniz. Bu panele erismek icin, editoryal is akisindaki asamalara bakin ve
gonderi basligini ve yazarini bulun.

Bu alandaki Katalog Girisi baglantisini tikladiginizda, yayin bicimlerinizin
her biri icin bir sekme bulacaksiniz.

Gonderinin Yayinlanmasi

OMP, yalnizca istediginiz bélumleri istediginiz zaman yayinlamaniza olanak
taniyan esnek bir yayinlama is akisi sunar. Bu, katalog girisi, her yayin formati ve
hatta bir yayin formatindaki her dosya icin ayri kontrol seviyeleri oldugu anlamina
gelir.
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2 |/ yazarl | Teknolojinin E§itimde Igsellestiriimesi Dizenlenmis Cilt

is Akisi Pazarlama Yayin
Durum: Planlanmamis

Baslik ve Ozet
Yayin Tarihi

Katkida Bulunanlar

Bélumler .
Dizi

Ust Veri ~

Yayin Bicimleri Dizi Konumu
Ornekler: Kitap 2, Cilt 2
* Katalog Girigi

izinler ve Agiklama

Yayimlama surecinin son adimlarinda size rehberlik etmek icin bu seviyelerin
her biri asagida ac¢iklanmistir.

Katalog Girisi

Bu gonderi icin katalogda, editoryal is akisi sirasinda herhangi bir zamanda
bir giris olusturulabilir. Bu genellikle, son yayin surecinden ge¢meden Once
gelecek yayinlari listelemek icin kullanihr.

Bir girdi eklemek icin Katalog Girisi > Katalog paneline gidin ve Bu kitabi
genel kataloga ekle etiketli kutuyu isaretleyin. Katalog Girisi baglantisini en Ustte,
gonderim bashginin ve yazarin yaninda bulacaksiniz.

Yayin formatlarini onaylamis olsaniz bile, bir katalog girisi olusturana kadar
katalogunuzda hicbir sey gériinmeyecektir.

Yayin Formatlari

Her yayin formatinin iki asamali bir onay sureci olacaktir.

"Onay Bekleniyor" vyazan ilk onay kutusu, yayin formatinin meta
verileri yayina hazir oldugunda editorlerin onaylamasi icindir.

"Kullanillamaz" yazan ikinci onay kutusu, okuyuculara gérantilenmek tzere
yayin bicimini onaylamak icindir. Bu onay kutusu degistirildiginde, onaylanan
dosyalar kullaniciya gosterilecektir.
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Durum: Planlanmamis
Baslik ve Ozet
Katkida Bulunanlar
Bolumler
Ust Veri
Yayin Bicimleri
Katalog Girisi

izinler ve Agiklama

Yayin Bigimleri
Isim

* PDF Digital (DA)

Dosya Dedistir  Dosyalari Se¢

http://editoryalsistem.com

Yayinla

Yayin bigimi ekle

Kullanilabilirlik

Tamamlama

& Onayland:

1a.pdf ‘ O Onay Bekliyor ‘ & Acik Erisim
RLdocx ‘ O Onay Bekliyor ‘ #" Sartlar Belirleyin

Bir yayin formatinin onaylanmis dosyasi yoksa, katalogda gériinmez.

Yayin Formati Dosyalari

Dosyalar her bir yayin formatina yuklenir ve ayrica onaylanmasi gerekir.

"Onay Bekleniyor" yazan ilk onay kutusu, editoérlerin dosyanin yayina hazir
olup olmadigini belirtmesi icindir.

"Sartlari

Belirleyin" yazan

ikinci

onay kutusu, dosyanin okuyuculara

goruntuleme kosullarini belirler. Acik Erisim, Dogrudan satis veya Mevcut Degil
seceneklerinden birini ayarlamaniz gerekir.

indirme $artlarini Belirleyin

Dosya bigimleri, okuyuculara ticretsiz olarak agik erisim veya dogrudan satis yoluyla (Dagiim’da yapilandirilan bir
cevrimici 6deme islemcisi kullanilarak) yayinevi web sitesinden indirilmek tuzere sunulabilir. Bu dosya icin erisim

temelini belirtin.

O Acik Erisim
O Dogrudan satis
® Meveut Degil

Fiyat ()

Fiyatlar yalnizca sayisal olmalidir. Para birimi simgelerini eklemeyin.

Kaydet iptal

Katalog

1. Tanitim

2. Yeni bir katalog girisi olusturun

3. One Cikan ve Yeni Surtim girislerini secin
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4, Kategorileri ve Serileri Yonetin
5. Spotlari Yonet

Sitenizde yayinlanan tum igerigin halka acik listesi olan basin katalogunuzu
bu sayfadan yonetin.

Mevcut monograflari duzenleyebilir, katalogunuzda yeni monograflar
listeleyebilir, kategorileri ve seri listelerini ydnetebilir, 6ne c¢ikan kitaplar
vurgulayabilir ve ana sayfanizda goérintilemek icin  “ilgi Cekenler”i
ayarlayabilirsiniz.

Yeni bir katalog girisi olusturun

Katalog sekmesinden mevcut bir gonderiden yeni bir katalog girisi
olusturabilirsiniz.

Katalog
Tam Yazilar Ilgi cekenler © Yardim
Yazilar Q Ara Y Filtreler = Ozellikleri Sirala | Kayit Ekle
3 edisis L -
Gonderiyi Gorunttlile  Girisi Gérintile & &
Kitap Adi 1

2 azar1
y Gonderiyi Goruntule  Girisi Gortintule u} [}

Mevcut katalog girisleri listesinin  Uzerindeki Kayit Ekle dugmesini
tiklayin. Eklemek istediginiz  gonderiyi secin  ve Segilenleri Kataloga
Ekle dugmesini tiklayin.

One Cikan ve Yeni Suiriim giriglerini segin

Her katalog girisinin yaninda, onu One Cikan giris veya Yeni Yayin olarak
belirlemenize izin verecek onay kutulari bulacaksiniz.

Bu onay kutularindan herhangi birini sectiginizde, giris ana sayfada 6zel bir
béltim altinda gorunecektir. Girisin gdorundugunu gérmuyorsaniz, bunlari Ayarlar
> Web Sitesi > Gériiniim altindaki Ana Sayfa icerigi ayarinda etkinlestirdiginizden
emin olun.
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Gindem

[0 Gundemdeki kitaplar ana sayfada gorintuleyin

One Cikan Kitaplar

[J One cikan kitaplari ana sayfada goéruntileyin

Yeni Eklenenler

[J Ana sayfada yeni yayinlari gorintileyin

Tablonun Ust kismindaki Sirala baglantisini kullanarak One Cikan girdileri
yeniden siralayabilirsiniz. Yeni Cikanlar, en yenisi en basta olacak sekilde
goérunecektir.

Ozellikler ve Yeni Cikanlar, katalogunuzun Kategori ve Seri sayfalarinda da
vurgulanabilir. Bunu yapmak icin Kategori veya Seri sekmesine géz atin.

Kategorileri ve Serileri Yonetin

Bir kategori veya dizideki tum girdileri gorunttlemek icin soldaki listeden o
kategoriyi veya diziyi secin. Ardindan, bu kategori veya dizi i¢in 6ne ¢ikan ve yeni
yayin girislerini se¢ebilirsiniz.

Kategoriler ve Seriler arasindaki fark nedir?

Seriler/Diziler, yayinlari dizenlemenin yaygin bir yoludur. Bir dizi, indeksleme
amaciyla benzersiz bir ISSN'ye sahip olabilir ve monograflar, bir dizideki
numaralarina gore otomatik olarak siralanabilir.

Kategoriler, katalogunuzu duzenlemenin daha genel bir yolunu temsil
eder. Katalogunuzu konuya gore duzenlemek icin sikhkla kullanilirlar, ancak
yayinlarinizi istediginiz gibi gruplamak icin de kullanilabilirler.

Spotlari Yonet

Ozel bir bashk ve aciklama ile birlikte ana sayfada belirgin bir sekilde
goruntulenecek birkac kitap secebilirsiniz.

Bu, bir yayinin aldigi évguyu vurgulamak gibi, kitabin baslhginin ve dzetinin
dtesine gecen bir pazarlama diliyle bir kitabi tanitmak istediginizde kullanishdir.

Gorevler/isler
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Gorevler, editoryal is akisindaki guncellemelere ve olaganustu
sorumluluklara hizl erisim saglar.

onderiler

Is Kuyruklan | 1 Atanr:1am|$ Aktif Gonderiler | 1 Arsivler | 2 @ Yardim

Atanmamis Q  Ara Y Filtreler  Yeni Gonderi

Hirhir adnderi huliinamadi

Bekleyen gorevleri géruntulemek icin ana gezinme menustundeki Gorevler
baglantisini tiklayabilirsiniz. Artik yararli olmadiklarinda Goérevleri silebilirsiniz.

AYARLAR

Yayin Ayarlari

iletisim bilgileri, politikalar, yazar yénergeleri, sponsor iliskileri ve daha fazlasi
dahil olmak Uzere yayinla ilgili temel ayrintilari yapilandirin. Katalogunuza bu
ayarlar sayfasindan Seriler ve Kategoriler de ekleyebilirsiniz.

Web Sitesi Ayarlari

1. GOrunum
2. Kurmak
3. Eklentiler

Web Sitesi Ayarlarinda, okuyucuya yonelik web sitenizin gérundmunu ve
bilgilerini yapilandirabilir, sitenizin dillerini ve arsivleme ayarlarini ayarlayabilir ve
eklentileri yukleyebilir ve etkinlestirebilirsiniz. Statik Sayfalar veya Diller gibi belirli
eklentileri etkinlestirdiyseniz, bu menude ek sekmeler olabilir.

GOorunum

Burada, resim yuklemek ve bir tema se¢mek de dahil olmak tzere yayin web
sitenizin gorunUmunu degistirebilirsiniz.
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Web Sitesi Ayarlari

Gorinim Ayar Eklentiler Sabit Sayfalar Diller @ Yardim
Tema
Logo
* Ayar

5 r’ /4' Alternatif Metin
\./ o

Gelismis
[ d I tu r !'I a I s I 5 t E m Siteyi salt metin tarayicaida veya yardimci cihazlarla
gorintuleyen ziyaretciler icin bu gorseli aciklayin. Ornek:
"Editorumuz PKP konferansinda konusuyor.”

Web sitenizin genel tasarimini degistirmek icin farkl bir tema secin ve
kaydedin. Web  sitesinin  goéranumu ayni kalacak, = ancak icerik
degismeyecek. Denemek icin temalari kolayca degistirebilirsiniz.

Bazi temalar renkleri yapilandirmaniza izin verir, ancak genellikle yaz
tiplerini, renkleri veya tasarimin kuguk yonlerini degistirmek isterseniz 6zel bir stil
sayfasi yuklemeniz gerekir.

Ayar

Bir logo yukleyin, sitenizin altina icerik girin ve kenar c¢ubugunuzda
gdérunmesini veya goranmesini istemediginiz 6geleri surukleyip birakin.

Gelismis

Ozel bir CSS stil sayfasi ve bir favicon yikleyin.

Ayarlar
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Web Sitesi Ayarlari

Gortiniim Eklentiler Sabit Sayfalar Diller

‘ - Bilgi
Aciklamalar
Diller Kutuphaneciler ve
gelecekteki muhtemel
Yonlendirme yazarlar ve okuyucular icin
Meniileri yayinevinin kisa
aciklamalar. Bilgi blogu
Duyurular eklendiginde bunlar sitenin
kenar cubugunda kullanima
Listeler sunulur.
Gizlilik Bildirimi
Tarih & Saat
Kenar Cubugu Yénetimi

cubugunuzda baglanti
hakkinda bilgi ekleyebilirsiniz.

Diller

altinda Bilgi
olarak gorunecek belirli kullanici gruplari icin yayininiz

http://editoryalsistem.com

® Yardim

Okuyucular Igin

B 7 ¥ % | & 6 i i M| o

Okuyucularin yayin bildirimi servisine kayit olmalari énerilir.
Yayinevi ana sayfasinin tist kisminda yer alan Kayit baglantisi
aracihgi ile bu islem gerceklestirilebilir. Bu kayitla her yeni eser
yayinlandiginda Icindekiler sayfasi e-posta araciligi ile
okuyucuya iletilir. Bu liste ayni zamanda yayinevinin belirli bir
duzeyde destek sundugu veya okuyucusu oldugunu éne
stirmesine izin verir. Yayinevinin Gizlilik kurallarina bakiniz

hir hiv ~alilda

Lawin Limalile hilmilarisim n nacta adeaclar

Yazarlar Igin
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Blogu etkinlestirilirse, kenar

Sitenize bir Yonetici tarafindan yuklenen diller, kullanici araytzua (Ul), formlar

ve gonderiler icin etkinlestirilebilir.

Gorinim Ayar Eklentiler Sabit Sayfalar Diller
Bilgi Diller
i Di Onceliklid
* Diller
> Tlrkce ®
Yoénlendirme ]
Mendileri » English

@ Yardim

KA Formla Gonderiler
0 g C

« Bir dil icin kullanici arabirimini isaretlerseniz, 6n ve arka uc arabirimi o

dilde kullanilabilir olacaktir.

« Formlar'i isaretlerseniz, arka ug gosterge tablosundaki tum formlar veya

alanlari o dilde icerikle doldurabilirsiniz.

« Gonderimleri isaretlerseniz, kullanicilar o dilde bir gdnderi yapabilir ve o

dilde meta veri gonderebilir.

« Oncelikli Dil, sitenizin kullanicilara ilk olarak gérinecegi dildir. Kullanici
Arayuiizu icin baska dilleri etkinlestirdiyseniz, kullanici dil gecisi ile baska bir dil

secebilir.
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Navigasyon Meniuleri

Web sitenizdeki mevcut gezinme mendalerini dizenleyin. Ogeleri ekleyip
cikarabilir ve yeniden siralayabilirsiniz. Ayrica sitenizdeki sayfalara veya baska bir
web sitesine baglanan menu 6geleri olusturabilir veya yeni bir 6zel mend
ekleyebilirsiniz.

Duyurular

Sitenizin ana sayfasinda gdérlUnecek veya tum okuyuculariniza e-posta ile
gonderilecek duyurular veya duyuru turleri olusturun.

Listeler

Listeler altinda, bir listede kac¢ 6genin goruntulenecegini ve kag¢ sayfa
baglantisinin gorantulenecegini yapilandirabilirsiniz.

Gizlilik Bildirimi
Size gonderilen verileri nasil kullanacaginizi agiklayan bir gizlilik beyani girin.

Tarih ve Saat

Tarih ve saat gésterimlerinin bicimini yapilandirabilirsiniz.

Eklentiler

Eklentiler, OMP'nin islevselligini genisletir ve harici araclar ve hizmetlerle
etkilesime girmesine izin verir. Yukli eklentiler etkinlestirilebilir ve
yapilandirilabilir veya Eklenti Galerisi'nden yeni eklentiler ytkleyebilirsiniz.

Is Akisi Ayarlari

1. Gonderi

2 inceleme

3. Yayinevi Kitaplig
4 e-Postalar

Dosya yonetimi, goénderim yonergeleri ve gereksinimleri, akran
degerlendirmesi son tarihleri ve ydnergeleri, e-posta bildirimleri ve ¢ok daha
fazlasini Editoryal is Akisi Ayarlari panelinden yapilandirabilirsiniz.
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Gonderiler i; Akisi Ayarlari

Katalog

Gonderi Inceleme Yaymnevi Kitaphigi e-Postalar ® Yardim

Ayarlar

Yayinevi
Makale Gonderimini

Web Sitesi
Devre Disi Birak Makale Gonderimini Devre Disi Birak

m . . Kullanicilarin yayinevine yeni makaleler géndermesini énleyin. Munferit yayin dizileri icin
Dagitim Ust Veri -
gonderimler, yayin dizisi ayarlari sayfasindan devre disi birakilabilir.

Uyeler ve Roller .
Bilesenler O Makale Génderimini Devre Disi Birak

Istatistikler Kontrol Listesi
Yazilar

Yazar Rehberleri Kaydet
Editoryal Etkinlik

Gonderi

Gonderim gereksinimlerini belirleyin, yazar yonergeleri ekleyin, génderim
dosya turlerinizi yapilandirin ve daha fazlasini yapin.

Gonderimleri Devre DisiI Birak

Tum dergi icin gonderimleri devre disi birakmak istiyorsaniz buradaki kutuyu
isaretleyebilirsiniz. Veya belirli bir dizideki gonderileri devre disi birakmak
icin Basin dizisi baglantisini tiklayin.

Meta veri/Ust Veri
Yayinevinizin, anahtar kelimeler ve referanslar gibi hangi meta veri turlerini

destekleyecegine karar verin.

Ayrica yazarin gonderim sirasinda her tur meta veriyi saglamasinin gerekip
gerekmedigini veya bu bilgilerin editorler tarafindan eklenip eklenmeyecegini
belirleyebilirsiniz.

Bilesenler

Yayin dosyalariniz, kitap uzunlugundaki bir el yazmasi veya bolim
uzunlugundaki bir el yazmasinin yani sira illistrasyonlar, sézluk, dizin ve daha
fazlasiniiceren bir dizi bilesenden olusabilir.

Yazarlar ve editorler bir gonderiye dosya yuklediginde, bu dosyanin bilesenini
tanimlamalari istenecektir.

Bilesenler sekmesi, varsayllan olarak ortak bilesenlerin bir listesini
saglar. ihtiyaclarina uygun bilesenleri eklemeniz veya diizenlemeniz 6nerilir.

Hazir bilesenlerden sizin icin gereksiz olanlari silebilirsiniz.
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Kontrol Listesi

Yazarlara, gonderimlerini yapmadan 6nce tamamlamalari gereken gorevlerin
bir kontrol listesini saglayin. Bu, referans verme, yazi tipi boyutu, satir aralig), belge
formati ve daha fazlasi icin gereksinimleri belirtmek icin iyi bir yerdir.

Yazar Rehberi

Gonderim kontrol listesinde yer almayan ek yonergeleri olusturun ve
gonderen yazarlari haklari konusunda bilgilendirmek icin bir telif hakki bildirimi
ekleyin.

inceleme / Gozden gecirme

Son tarihler, bildirimler, Gézden Geg¢iren (Hakem) ydnergeleri ve daha fazlasi
dahil olmak Gzere tum inceleme politikalarinizi ve prosedurlerinizi belirleyin.

Varsayilan inceleme Modu

Gonderi Inceleme Yayinevi Kitapligi e-Postalar

Ayar

Varsayilan inceleme Modu

Hakem Rehberi
@ Korleme Hakem/Kérleme Yazar

Degerlendirme O Koérleme Hakem/Acik Yazar

Formlari O Ack

Varsayilan olarak kullanilmasi gereken inceleme modunu sec¢in. Burada 3
farkliinceleme modu bulunmaktadir.

Dosya Erisimini Kisitla

Varsayilan olarak, bir gézden geciren, gonderi dosyalarini gézden gecirip
gbézden gecirmemeye karar vermeden &nce goruntileyebilir. Dosyalari
goruntulemeden 6nce bir inceleme atamasini kabul etmelerini istiyorsaniz bu
kutuyu isaretleyin.

Hakem ehberi

ic ve Dis inceleme Yénergeleri

GoOzden gecirenlere, bir gonderinin dergide yayinlanmaya uygunlugunu
degerlendirmek icin, etkili ve yararh bir inceleme hazirlama talimatlarini da
icerebilecek kriterler saglayin. Hakemler, yazar ve editore ydnelik yorumlarin yani
sira yalnizca editdr i¢in ayri yorumlar saglama firsatina sahip olacaklardir.
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Pek cok matbaa, harici incelemeye gonderilmeden énce bir génderiyi dahili
bir incelemeden gecirmeyi tercih eder. Talimatlarinizi her bir Gézden Gegiren
(Hakem) grubuna gdre uyarlayabilirsiniz.

Cikar Catismasi
GoOzden gecirenlerden, asagida belirttiginiz rekabet halindeki ¢ikarlari ifsa
etme politikasina uyduklarini onaylamalari istenecektir.

Degerlendirme Formlari

GoOzden gecirenlerden belirli bilgiler talep etmek isterseniz, burada formlar
olusturabilirsiniz. Bir editor, bir hakem tayin ederken bir form secebilecek ve
hakemden incelemelerini gonderirken bu formu doldurmasi istenecektir.

Yayinevi Kitapligi

Yayinevi Kitapligl, yazim yénergeleri, yazar sozlesmeleri, yayin formlari ve
pazarlama materyalleri gibi ortak dosyalari depolamak ve hizh bir sekilde
paylasmak icin bir dosya deposu saglar.

Basin Kitapliginda saklanan 6geler hizli bir sekilde alinabilir, yazarlar veya
yardimcilarla paylasiimak Gzere bir Gonderi Kitaphgi'na eklenebilir.

e-Postalar
OMP, Editoryal is Akisinin cesitli asamalarinda ve ayrica kayit ve génderim

onayi gibi diger islemler sirasinda bir dizi e-posta gonderir.

Bu bdélumdeki ayarlar, bu e-postalara eslik eden ortak bashg ve imzayi
uyarlamaniza ve ayrica gonderilen her e-posta turu icin e-posta varsayilanlarini
guncellemenize olanak tanir.

Gonderi Inceleme Yayinevi Kitaphg e-Postalar ® Yardim

Ayar E-posta Sablonlari

E-posta $ablonlan Q  Ara T Filtreler  Sablon Ekle  Hepsini sifirla

{$announcementTitle}
Bu e-posta, yeni bir duyuru olusturuldugunda gonderilir. v

ANNOUNCEMENT

sayfa Duzenleme Istegi
Bu e-posta, bir Dizi Editéru tarafindan bir génderinin Sayfa Duzenleme Editérine, sayfa duzenleme sdrecini baslatm...

FODVERTT RENIEST
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Sagdaki acilir oku tiklayarak listedeki e-postalardan biri hakkinda daha
fazlasini géruntuleyebilirsiniz.

Sablonlar génderene, aliclya, is akisi asamasina ve sablonun etkin olup
olmadigina gore filtrelemek icin Filtreler'e tiklayin.

Bir e-posta sablonunu varsayilan degerine geri ytiklemek istiyorsaniz , varsayilan
mesaji geri ytklemek icin Sifirla digmesini kullanin. Bu dtugme yalnizca degistirilmis e-
posta sablonlari icin kullanilabilir.

Dagitim Ayarlari

Arama motoru indekslemenizle ilgili ayarlari, Gcret aliyorsaniz 6deme
ayarlarini, yayinlar icin izinleri ve lisans ayrintilarini yapilandirin.

Gonderiler Dagitim Ayarlari
Katalog
Lisans Katalogda Ara Odemeler
Ayarlar
Yayinevi
/ Telif Hakhki Sahibi
Web Sitesi

O Yazar

|m @ Yayinevi

G el O Ozel telif hakki bildirimi

Lisans sekmesinde telif hakki ve yazar lisansi ayarlarini bulabilirsiniz.

Telif hakki ile Lisans arasindaki fark nedir?

Telif hakki, yayinlanmis bir eserin yazarini veya telif hakki sahibini tanimlar.
Ornegin, Jane Smith'e ait Telif Hakki (c) 2016.

Bir esere ekli lisans, yayinlanan eserin  kullanim  haklarini
belirleyecektir. Ornegin, CC-By 4.0, telif hakki sahibine atifta bulunulmasi
kosuluyla, calismanin ticari olarak bile kopyalanmasina, yeniden dagitiimasina ve
herhangi bir amag icin uyarlanmasina izin verir. Ayinlariniz icin en uygun telif ve
lisanslari bu alandan belirleyebilirsiniz.

Uyeler ve Roller
1. Uyeler

2. Roller/Gorevler
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3. Site Erisim Secenekleri

Basin kullanicilarinizi ydnetin, onlara roller atayin ve mevcut rolleri olusturun
veya duzenleyin.

Gonderiler Uyeler ve Roller

Katalog

Oyeler Gorevler Site Erisim Secenekleri

Ayarlar

Yayinevi

Glincel Gorevler
Web Sitesi

is Akisi Rol Adi 1zin seviyes Gonderi Dahi Dig
* * Degerlendirirme Degerlendirm

Dagitm
» Baski Yoneticisi Yayinevi

Uyeler ve Roller Madara

» Bask Editoru Yayinevi
Uyeler

Yoneticiler, sistemdeki tam kullanicilarin bir listesini
goéruntuleyebilir. Kullanici ekleyebilir, bir kullaniciyr devre disi birakabilir, onlara e-
posta gonderebilir, profillerini duzenleyebilir veya tamamen silebilir.

Bir kullaniciyr bulmanin en kolay yolu, ada veya role gére arama yapmanizi
saglayan arama dugmesini kullanmaktir.

Tum yazarlarin listesini bulmak icin Arama 6zelligini kullanin, arama alanini bos
birakin ve acilir mentden Yazar'i secin. Ardindan Ara digmesini tiklayin.

Roller/Gorevler

Kullanici rolleri, editoryal is akisinda kimin neye erisebilecegini belirler.

Rolleri ihtiyaclariniza gore uyarlayabilmeniz icin esnek bir kullanici rol sistemi

saglanmistir. Roller sekmesinde, sistem tarafindan olusturulan varsayilan rollerin
bir listesini géreceksiniz.

Pek cok rol var ve coguna ihtiyac duymayacaksiniz.is akisinizda
kullanmayacaginiz rolleri isterseniz silebilirsiniz.

Mevcut rolleri duzenleyebilir veya kaldirabilir veya yeni roller
ekleyebilirsiniz. Tum rollere, sistemde cesitli eylemler gerceklestirmelerine izin
veren birkac izin seviyesinden biri verilir:

o Yazarlar yeni basvurular yapabilirler.
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« Gézden gecirenler, Editoryal is Akisinda incelemeler atadiginizda goérunir ve
atandiklarinda bu asamaya erisimleri olur.

e Okuyucular, diger tam kullanici turleri gibi, okuyucuya yonelik web sitesine
erisebilir. T4m kullanicilar bu yetenege sahiptir.

« Baski Yéneticileri, ayarlarin coguna ek olarak Editoryal is Akisinin tamamina
erisebilir.

« Dizi Editérlerive Yayin Asistanlari, Editoryal Is Akisininyalnizca rollerine
atanan bélumlerine erisebilir (asagiya bakin).

izin dizeylerine ek olarak, bazi rolleri Editoryal is Akisinin belirli asamalariyla
sinirlayabilirsiniz. Bu, is akisinin bir veya iki asamasinda yardimci olabilecek kopya
editdrleri veya sayfa duzeni ydneticileri gibi profesyonel asistanlar icin yararhdir.

Site Erisim Secenekleri

Site Erisimi sekmesi altinda, genel kullanici kaydini kapatabilir, hatta
okuyucuya yonelik siteye erisimi kayith kullanicilarla sinirlayabilirsiniz.

Araclar

1. Tanitim

2. ice ve Disa Aktarma
3. Istatistik

icerigi ice ve disa aktarin ve Araclar mendsinden kullanim istatistiklerini ve
raporlarini géruntaleyin.

Kullanabileceginiz araclar, bir yoneticinin siteniz icin hangi eklentileri
yapilandirdigina bagli olabilir.

ice ve Disa Aktarma

ice Aktarma/Disa Aktarma araclari, icerigi OMPler arasinda tasimaniza
olanak tanir. Kullanicilari, yayinlari ve monograf meta verilerini ice ve disa
aktarabilirsiniz.

istatistik

Sistem, belirli bir sure boyunca site kullanimini ve goénderimleri izleyen
raporlar olusturur. Raporlar, gérunttlemek icin Excel, Google Dokimanlar veya
LibreOffice gibi bir elektronik tablo uygulamasi gerektiren CSV biciminde
olusturulur.
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Ayrintili  6zel raporlar olusturabilir ve karmasik parametrelere goére
filtreleyebilirsiniz. Herhangi bir parametreden emin degilseniz, yardim icin teknik
destek ekibinizle goérusun.

Yoénetim

1. Tanitim

2. Yayinevleri
3. Site Ayarlari

Site yénetimi, tam sistem izinlerine sahip kullanicilarla sinirlidir. Yonetim
gorevleri nadirdir site yoneticisi tarafindan gerceklestirilebilir.

Yayinevleri

Bu kurulumda barindirilan Yayinevlerini ekleyin, duzenleyin veya
kaldirin. Cogu durumda yalnizca bir Yayinevi olacaktir, ancak tek bir kurulumla
birden fazla Yayinevi barindirabilirsiniz.

Yoneticiler, barindirilan her yayinevi icin bir Ayarlar Sihirbazina erisebilir ve
bu, kurulum adimlarinda size yol gosterecektir. Bunlar, Gérinumda, iletisim
bilgilerini, gdnderim parametrelerini, dizin olusturma ayrintilarini ve kullanicilari
icerir.

Yonetsel islevier

Site ydnetim alaninda cesitli yonetsel islevler mevcuttur. Bunlar teknik
yoneticiler tarafindan dikkatli kullaniimalidir. Yanlis kullanim beklenmedik
sonuclara yol acabilir.

Sistem bilgisi

Yazilim surumu ve sunucu yapilandirmasi hakkinda ayrintih bilgi burada yer
alir. Bu ayrintilar, PKP Forumlarinda destek almak icin kullanishdir.

Kullanici Oturumlarinin Sonlandirma

Bu baglanti tum kullanicilart sistemden c¢ikaracaktir. Bu, bir yazilim
yukseltmesi gerceklestirmeden hemen dnce faydal olabilir.

Onbellekteki Verileri Temizle

Yerel ayar bilgileri, yardim dnbellegi ve arama dnbellegi dahil tim dnbellege
alinmis verileri temizler.
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Sablon Onbellegini Temizle

HTML sablonlarinin tim &nbellege alinmis surumlerini temizler. Bu islev,
Ozellestirmeler yapildiktan sonra sablonlari yeniden yuklenmeye zorlamak igin
yararli olabilir.

Zamanlanmis Goérev Ylirutme Gunluklerini Temizle

statistiklerin islenmesi gibi bazi zamanlanmis bakim goérevleri tarafindan
otomatik olarak olusturulan gunlik dosyalari temizleyebilirsiniz.
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